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１.はじめに

イベントでの利用や、一般サークルの利用、複数日や複数のお部屋の利用があることから、抽選の当選・落選の単位を3種類

設定できるようにしています。（当落判定単位）利用者は、抽選を申し込む際に、どの単位で申し込むかを選択することが
できます。

当落判定単位の種類

１.申込ごと
１つの申込で複数のお部屋や複数の日付での利用で申し込んだ場合、１申込単位での当選もしくは落選の判定をします。
この判定単位を選択すると、１申込内の日付・施設が「全て当選」もしくは「全て落選」という結果となります。
→ イベントなどで申込内容の全てを確保したいグループ／毎週決まった時間・部屋を確保したいグループ向け

２. 日ごと
１申込の中で複数の日付を申し込んでいた場合、日付ごとに当選もしくは落選の判定をします。
２日分の申し込みをしていた場合、日付①の希望のお部屋が「全て当選」もしくは「全て落選」、となります。
日付②も同様です。いくつかのお部屋を必ず使用する必要がある場合などを想定しています。
→ 複数の部屋を同時に確保したいグループ向け

３.面・施設ごと
１つの申込の中で希望しているすべてのお部屋を、日ごとに個別で抽選します。例えば同じお部屋を３週連続で
希望していた場合、１週目当選、２週目落選、３週目当選、というようなバラバラな結果が出ることもあります。
→ 上記の１、２以外のすべてのグループ向け【通常はこれを選択ください】
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１.はじめに

当落判定単位の例

例えば、部屋A、B を9月1週、9月2週で1日ずつ、2日間利用希望する場合

部屋A

部屋B

部屋A

部屋B

9月1週 9月2週

１申込
当落判定単位

① 「申込ごと」を選択した場合は、赤い線の枠内で判定

② 「日ごと」を選択した場合は、緑の線の枠内で判定

③ 「面・施設ごと」を選択した場合は、青の線の枠内で判定
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２.抽選に申し込む

抽選申込みを行うには、まずはログインが必須です。ログイン後、通常予約のカレンダー下にある「抽選申込ス
ケジュール」から申込みを行います。ログイン直後は設定されているすべての抽選（体育施設含む）も表示され
ているので、「対象施設名」から施設を選択して、抽選申込に進みます。

①ログインします。

4

③「申込する」をクリックして、申込画面へ進みます。

②申込を希望する施設を選択しま
す。



２.抽選に申し込む

表示されるカレンダーから、申込希望日を選択します。複数日や、月を跨いだ申込みも可能です。
１つの抽選にて同じアカウントで同じ日に申し込むことはできませんので、すでに申し込んだ日付けは
クリックできなくなります。

④申し込みを希望する日付を選択します。クリックすると赤くなり、
これが選択された状態です。もう一度クリックするともとに戻ります。

数ヶ月の期間が対象となっている場合、こちらの矢印
をクリックすることで月の切り替えが可能です。

申込不可の設定がされていたり、同じアカウントです
でに申し込みがされている日付はクリックできません。

⑤日付選択後、「次へ」をクリックします。
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２.抽選に申し込む

カレンダーにて選択した日付ごとに利用を希望する部屋を選択いたします。日付ごとに異なる部屋の
選択も可能です。

⑦お部屋選択後、「次へ」をクリックしま
す。
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⑥日付ごとに利用を希望するお部屋を選択します。日ごとに異な
るお部屋を選択することも可能です。

面（パーテーションがある部屋等）の設定は、８Ｐの利用時間の
申請の画面で選択をします。



２.抽選に申し込む

ここからは、通常の予約と同様の流れをたどります。利用種別、利用目的、当落判定の選択を行います。

⑧利用種別、利用目的を入力し、当落判定単位
を選択して、「次へ」をクリックします。

各項目の考え方は、２～３ページをご
覧ください。
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２.抽選に申し込む

部屋ごとの利用時間の入力を行います。

⑨選択した各お部屋の利用時間を入力して、「次へ」をクリッ
クします。
面が設定されている部屋は、ここで面を選択します。
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２.抽選に申し込む

人数の入力、必要事項の入力を行い、次へ進みます。

⑫すべて入力後、「次へ」をクリックします。
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⑩お部屋ごとに人数を入力します。

⑪必要項目を入力・選択します。



２.抽選に申し込む

内容を確認して、「申し込む」をクリックして申込完了です。利用者側には自動メールが送付されます。

⑬申込内容を確認して、問題なければ「申し込む」をクリックします。

修正が必要な場合は、「前へ戻る」を
クリックして修正が可能です。

⑭申込が完了しました。「申込へ」をクリックすると、
マイページ上の内容確認画面へ遷移します。
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３.内容を確認する・キャンセルする

抽選申込の内容を確認するには、ログインが必要です。ログイン後、マイページに「予約状況」と「抽選申込状況」
の欄があります。抽選申込状況欄から内容を確認したい申込みを探し、「閲覧」をクリックします。

②内容を確認したい申込みの「閲覧」をクリックします。

申し込んだ予約が表示されます。

①ログイン後、マイページをクリックします。

過去の抽選結果も表示されます。
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３.内容を確認する・キャンセルする

申込内容の閲覧が可能です。こちらの画面で申込みのキャンセルも可能です。

取得している予約が表示されます。

日付ごとにキャンセルも可能です。
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４.抽選結果を確認する

抽選結果が確定すると、通知メールが届きます。抽選結果はマイページから確認できます。
当選した申込みは自動的に「予約状況」に反映され、予約されます。

当選すると自動的に予約が作成されます。
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