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システムのご利用にあたって
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インターネットから施設の予約申込ができます。

インターネットを通じて、施設に設置された市民開放端末や、
ご家庭のパソコン、スマートフォンなどから施設の予約申込
や空き状況の照会ができます。

なお施設の予約申込に際しては、あらかじめ「利用者登録」
が必要になります。



利用環境について
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動作環境

ＯＳ
Windows7、8.1、10
MacOSX

Webブラウザ

Internet Explorer 11 ～ Edge
Google Chrome
Firefox 
Mac Safari
Opera

キャリア
Android 5.0 ～
iPhone iOS 9 ～

その他

このシステムは、一部の画面に
JavaScript（ジャバスクリプト）を使用
しています。

ご利用の際は「JavaScriptを有効」に設
定してください。

共用パソコンからのご利用について

Web予約サービスを利用するために必要となるパソコン等の
動作環境を紹介します。

他人と共用しているコンピュータ（インターネットカフェ
やタッチパネルなど）で、本システムをご利用になったと
きは、利用後に必ずログアウトし、Webブラウザを閉じる
ようにしてください。

本システムをご利用になる際には、利用者自らも不正なア
クセスからご自身の利用者番号・パスワードやコンピュー
タを十分に保護するようにしてください。

このシステムを通じて利用者から受付・登録した個人情報は、
このシステムのサービス提供にのみ利用し、他の目的で利用
することはありません。



初めての方へ

6

１.初めての方へ

①「初めての方へ」をクリック

①

当施設予約サービスを利用するには、あらかじめ「利用者登
録」が必要になります。以下の手順にて登録を行ってくださ
い。

②「初めての方へ」が表示されます

O M M 体 育 施 設



初めての方へ
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１.初めての方へ

③掲載内容及び「個人情報の取扱い」及び「利用規
則」をご一読いただき、「個人情報の取扱い及び利用
規則に同意する」にチェックを入れてください。

当施設予約サービスを利用するには、あらかじめ「利用者登
録」が必要になります。以下の手順にて登録を行ってくださ
い。

④「利用者登録はこちら」のボタン
をクリックしてください。
利用者登録画面が表示されます。③

④

O M M 体 育 施 設
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２.利用者登録

①「共通情報」へ必要事項を登録

①

初めての方へ
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２.利用者登録

②「責任者・個人」へ必要事項を登録

②

初めての方へ
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２.利用者登録

③共通情報、責任者・個人への情報記載が終了したら
「確認画面へ」をクリック

③

初めての方へ
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２.利用者登録

④共通情報、責任者・個人へ記載した情報に間違いが
なければ、「登録する」をクリック

⑤記載した情報に訂正がある場合は、「戻る」をクリック

④⑤

初めての方へ
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３.利用者仮登録

①仮登録完了です。画面の案内に従ってください。

初めての方へ
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①「ログイン」をクリック

④ログイン完了

３.ログイン

ログイン者の名前が
表示されます

「マイページから予約状
況の確認ができます。」
という文言が表示

①

①

②

③

② IDおよびパスワードを入力

③「ログイン」をクリック

初めての方へ

O M M 体 育 施 設

O M M 体 育 施 設
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①「ログアウト」をクリック

②ログアウト完了

４.ログアウト

①

初めての方へ

O M M 体 育 施 設

O M M 体 育 施 設



マイページ
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マイページ
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１.ダッシュボード（利用状況の確認）

①利用者名をクリック

①

②予約状況、抽選状況、アカウント情報の確認が行える

抽選状況

予約状況

アカウント情報

O M M 体 育 施 設

O M M 体 育 施 設



マイページ
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２.抽選状況の確認

①抽選状況の「閲覧」をクリック

①

②抽選詳細の確認や、予約のキャンセルが行える

過去の抽選履歴を
閲覧することもできる

１日の全ての予約を
キャンセルしたい場
合は、クリック

O M M 体 育 施 設

O M M 体 育 施 設



マイページ
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３.予約状況の確認

①予約状況の「閲覧」をクリック

①

②予約詳細の確認や、予約のキャンセルが行える

過去の予約履歴を
閲覧することもできる

１日の全ての予約を
キャンセルしたい場
合は、クリック

面単位で予約を
キャンセルしたい
場合は、クリック

O M M 体 育 施 設

O M M 体 育 施 設



マイページ
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４.アカウント情報の確認

①「アカウント情報」をクリック

①

②利用者のプロフィールが表示される

パスワードの変更を
行いたい場合は、

クリック

プロフィールの
変更を行いたい
場合は、クリック

退会手続きを
行いたい場合は、

クリック

O M M 体 育 施 設

O M M 体 育 施 設



マイページ
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５.プロフィールの変更

①「プロフィール変更」をクリック

①

②利用者プロフィールの変更が行える

プロフィールの変更した内容で
登録する場合、「変更する」をクリック

プロフィール変更は、
「変更可」対象となってい

るところのみ

O M M 体 育 施 設



マイページ
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６.パスワードの変更

①「パスワード変更」をクリック

②

②現在のパスワードと新しいパスワードを入力後、
「パスワードを変更する」をクリック

パスワードを忘れてしまった場合は、
WEBからは手続きできませんので、
施設管理者窓口へお問い合わせください。

O M M 体 育 施 設



マイページ
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７.退会手続き

①「退会する」をクリック

①

②退会手続きが完了しました

「退会の確認」メッセージ

予約が残っている場合は、退会手続きが完了しません。
施設の利用後か、予約をキャンセルした後に実行してください。

O M M 体 育 施 設



施設利用予約
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施設利用予約
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１.空き状況の確認

①

②

①施設エリアもしくは、競技を選択する

②「検索する」をクリック

③施設の空き状況が表示されます



施設利用予約
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２.予約申し込み

①予約申込を行いたい日付を指定（クリック）する

②予約したい施設エリアもしくは、競技を選択する

③「検索する」をクリックする

①

②

③

④指定した施設（競技）の空き状況が表示されます

⑤予約可能な場合、「○」（予約可/緑色）で表示
されます

⑥予約申込を行いたい場合、「○」をクリック

③

空きがある時間帯は「○」（予約可/緑色）
予約済みの時間帯は「✕」（予約済み/赤色）
申込時間外は「－」（予約不可/グレー）
と表示されます



施設利用予約
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２.予約申し込み

⑦予約申込として「○」が「✓」に変わったことを確認

⑧「受付登録」に予約件数が表示されていることを確認し
クリックする

⑧ ⑦

⑨予約申込は複数日まとめて予約することも可能です。

⑨



施設利用予約
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３.利用競技と利用目的の指定

①利用競技を選択してください

②利用目的を入力してください

③「次へ」ボタンをクリック

利用競技を
選択する

③
利用目的を入力する

①

②



施設利用予約
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４.附属設備の指定

①利用時間を選択してください

②「次へ」をクリックする

利用終了時間を
選択する

②利用開始時間を
選択する

①

③複数日申込の場合は1行目に選択した時間を

「全ての予約に反映」ボタンをクリックすることで

次の予約日にも予約時間が反映されます。

②

③

一行目の予約時間が
二行目に反映される



施設利用予約

29

５.申し込み時間の指定

①利用時間を選択してください

②「次へ」をクリックする

利用終了時間を
選択する

②
利用開始時間を
選択する

①

③複数日申込の場合は1行目に選択した時間を

「全ての予約に反映」ボタンをクリックすることで

次の予約日にも予約時間が反映されます。

②

③
一行目の予約時間が
二行目に反映される



施設利用予約
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６.利用情報の登録

①利用人数を８つのカテゴリから選んで入力する

②利用区分を選択します。

③事前に施設管理者へ伝えておきたい事項があれば、
「特記事項」に記載する

④「次へ」をクリックする

④

③施設管理者に伝えてお
きたいことを、入力する

①利用人数を入力する

②利用区分として入場料、
利用者属性などを選択する



施設利用予約
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７.利用情報の確認

①予約日時の確認を行う

②利用情報の登録内容に間違いがないか確認を行う
間違いがあった場合は、ブラウザの「戻る」にて
利用情報の再登録を行う

③利用情報の登録内容に間違いがない場合「予約する」を
クリック

③

①

②



施設利用予約
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８.利用予約の完了

①施設の予約申し込みを受け付けましたので、
「TOPへ」をクリック

①



抽選申込
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抽選申込
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毎月１日から１０日までに、翌月分施設利用の抽選申込みを
受け付けます。

抽選申込を受付中の施設がある場合、施設名、申込受付期間、
抽選予定日が表示されています。

ご利用になりたい施設が表示されている際に、「申込する」
をクリックしてください。

抽選申込は、
「抽選申込スケジュール」
欄から行います。



抽選申込
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１.抽選の申し込み

①「申込する」をクリック

①

②抽選を申し込む日付を選択してください

③日付選択後に、「次へ」をクリック

②

③



抽選申込
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２.抽選の申し込み基本情報の入力

①申し込む競技を選択してください

②利用目的を入力してください

利用競技を
選択する

利用目的を
選択する

③

①

②



抽選申込

37

３.抽選の申し込み時間の指定

①申し込む時間帯を選択してください

②利用時間帯と利用面数の設定を行った後、「次へ」を
クリック

利用開始時間を
選択する

利用終了時間を
選択する

②

①

利用面数を
選択する



抽選申込
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４.利用情報の登録

①利用情報を入力してください

②利用情報を入力した後、「次へ」をクリック

②

利用人数を入力する

利用区分として入場
料、利用者属性など
を選択する

施設管理者に伝えて
おきたいことを、入
力する



抽選申込
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５.利用情報の確認

①入力内容を確認してから「抽選を申し込む」をクリック

①

②抽選の申し込みを受け付けましたので、「TOPへ」を
クリック

②


